
  
 

Panduan Pengguna Sistem Mybooking 

 

 

 

 

 

 

 

   

                               

 



  
 

PANDUAN LOGIN SISTEM MYBOOKING 

Langkah 1 

Sistem Mybooking boleh dicapai melalui alamat berikut : 

http://mybooking.polikk.edu.my 

Rajah 1: Paparan skrin Laman Utama Mybooking 

Langkah 2 

Masukkan No. Kad Pengenalan Baru anda pada ID Pengguna dan Kata Laluan. 

  

Rajah 2: Paparan skrin Log Masuk Sistem Mybooking 

Contoh : 

Id Pengguna :  900421125000 

Kata Laluan :  900421125000 

http://mybooking.polikk.edu.my/


  
 

No. Kad Pengenalan baru telah ditetapkan sebagai No ID Pengguna dan Kata Laluan kepada 

semua pengguna ketika pertama kali memasuki sistem Mybooking. Semua pengguna 

diwajibkan untuk menukarkan password yang baharu. 

Langkah 3 

 

Rajah 3: Paparan skrin Laman Utama Mybooking selepas Berjaya Log Masuk. 

 

PANDUAN SET SEMULA KATA LALUAN SISTEM MYBOOKING 

Langkah 1 

Sekiranya anda terlupa kata laluan, sila klik pada pautan “Anda terlupa kata laluan ?” seperti 

paparan dibawah. 

 

 

 

KLIK SINI 



  
 

Kemudian, skrin akan terpapar seperti berikut : 

 

Langkah 2 

Sila masukkan akaun emel rasmi anda dan klik butang Hantar seperti contoh berikut :  

 

 

 

 

Langkah 3 

Seterusnya, semak notifikasi emel menukar Kata Laluan sistem Mybooking yang dihantar pada 

emel anda dan sila ikuti arahan emel tersebut. 

 

 



  
 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 

 

 

MANUAL PENGGUNA 

TEMPAHAN 

KENDERAAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

PANDUAN  TEMPAHAN KENDERAAN MELALUI SISTEM MY BOOKING (PENGGUNA) BERJAYA 

Langkah 1 

Sistem Mybooking boleh dicapai melalui alamat  http://mybooking.polikk.edu.my 

Rajah 1 : Paparan Skrin Laman Utama Mybooking 

Langkah 2 

Menu Pengurusan Tempahan Kenderaan 

1. Pilih Menu Kenderaan 

2. Klik Tambah Rekod 

 

http://mybooking.polikk.edu.my/


  
 

3. Pilih Sepanjang masa, Masa mula dan Masa Tamat  

4. Periksa Kekosongan 

 

5. Sekiranya terdapat kekosongan sila teruskan tempahan 

6. Lengkapkan maklumat tempahan seperti dibawah 

7. Klik Simpan 

8. Status Permohonan ( Belum Lulus )dalam Proses menunggu Kelulusan 

 



  
 

 

9. Menunggu kelulusan dari Pentadbir Kenderaan 

 

10. Permohonan telah diluluskan 



  
 

PANDUAN CARA-CARA TEMPAHAN KENDERAAN MELALUI SISTEM MY BOOKING (PENGGUNA) TIDAK  

BERJAYA 

Langkah 1 

Sistem Mybooking boleh dicapai melalui alamat  http://mybooking.polikk.edu.my 

 

Rajah 1 : Paparan Skrin Laman Utama Mybooking 

Langkah 2 

Menu Pengurusan Tempahan Kenderaan 

1. Pilih Menu Kenderaan 

2. Klik Tambah Rekod 

 

http://mybooking.polikk.edu.my/


  
 

3. Pilih Sepanjang masa, Masa mula dan Masa Tamat  

4. Periksa Kekosongan 

 

5. Sekiranya terdapat kekosongan sila teruskan tempahan 

6. Lengkapkan maklumat tempahan seperti dibawah 

7. Klik Simpan 

8. Status Permohonan ( Belum Lulus )dalam Proses menunggu Kelulusan 

 

  



  
 

9. Permohonan dibatalkan  

 

 

 



  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

MANUAL PENGGUNA 

TEMPAHAN BILIK 

 

 

 

 

 

 



  
 

PANDUAN  TEMPAHAN BILIK MELALUI SISTEM MY BOOKING (PENGGUNA)  BERJAYA 

Langkah 1 

Sistem Mybooking boleh dicapai melalui alamat  http://mybooking.polikk.edu.my 

 

Rajah 1 : Paparan Skrin Laman Utama Mybooking 

Langkah 2 

Menu Pengurusan Tempahan Bilik 

1. Pilih Menu Bilik 

2.     Klik Tambah Rekod 

 
3. Pilih Sepanjang masa, Masa mula dan Masa Tamat  

http://mybooking.polikk.edu.my/


  
 

4. Periksa Kekosongan 

 

5. Sekiranya terdapat kekosongan sila teruskan tempahan 

6. Lengkapkan maklumat tempahan seperti dibawah 

7. Klik Simpan 

8. Status Permohonan ( Belum Lulus )dalam Proses menunggu Kelulusan  

 



  
 

 

9. Permohonan diluluskan

 
10. Paparan Kalender Bilik akan mememaparkan tarikh tempahan yang dibuat seperti dibawah 

 



  
 

PANDUAN CARA-CARA TEMPAHAN BILIK MELALUI SISTEM MY BOOKING (PENGGUNA)  TIDAK 

BERJAYA 

Langkah 1 

Sistem Mybooking boleh dicapai melalui alamat  http://mybooking.polikk.edu.my 

Rajah 1 : Paparan Skrin Laman Utama Mybooking 

Langkah 2 

Menu Pengurusan Tempahan Bilik 

1. Pilih Menu Bilik 

2. Klik Tambah Rekod 

 

http://mybooking.polikk.edu.my/


  
 

3. Pilih Sepanjang masa, Masa mula dan Masa Tamat  

4. Periksa Kekosongan 

 

5. Sekiranya terdapat kekosongan sila teruskan tempahan 

6. Lengkapkan maklumat tempahan seperti dibawah 

7. Klik Simpan 

8. Status Permohonan ( Belum Lulus )dalam Proses menunggu Kelulusan 

 



  
 

 

 

9. Permohonan ditolak  

 

 
 



  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 

 

 

MANUAL PENGGUNA 

TEMPAHAN 

PERALATAN 

 

 

 

 



  
 

PANDUAN CARA-CARA MEMBUAT TEMPAHAN   PERALATAN MELALUI SISTEM MY BOOKING 

(PENGGUNA ) BERJAYA 

Langkah 1 

Sistem Mybooking boleh dicapai melalui alamat  http://mybooking.polikk.edu.my 

Rajah 1 : Paparan Skrin Laman Utama Mybooking 

Langkah 2 

Menu Pengurusan Tempahan Peralatan 

1. Pilih Menu Peralatan 

2. Klik Tambah Rekod 

 

http://mybooking.polikk.edu.my/


  
 

3. Pilih Sepanjang Hari , Masa mula dan Masa Tamat  

4. Periksa Kekosongan 

 

5. Sekiranya terdapat kekosongan sila teruskan tempahan 

6. Lengkapkan maklumat tempahan seperti dibawah 

7. Sila tekan keylock number diatas  untuk pilih unit peralatan yang diperlukan 

8. Klik Simpan 

9. Status Permohonan ( Belum Lulus )dalam Proses menunggu Kelulusan 

 

 



  
 

 

10. Permohonan telah diluluskan 

 

 
 

 

 



  
 

PANDUAN CARA-CARA MEMBUAT TEMPAHAN   PERALATAN MELALUI SISTEM MY BOOKING 

(PENGGUNA ) TIDAK BERJAYA 

Langkah 1 

Sistem Mybooking boleh dicapai melalui alamat  http://mybooking.polikk.edu.my 

Rajah 1 : Paparan Skrin Laman Utama Mybooking 

Langkah 2 

Menu Pengurusan Tempahan Peralatan 

1. Pilih Menu Peralatan 

2. Klik Tambah Rekod 

http://mybooking.polikk.edu.my/


  
 

 

3. Sekiranya terdapat kekosongan sila teruskan tempahan 

4. Lengkapkan maklumat tempahan seperti dibawah 

5. Simpan 

6. Permohonan sedang dalam proses 

 



  
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

Panduan Pengguna Sistem Mybooking 

 

 

 

 

 

 

 

   

                               

 



  
 

PANDUAN CARA-CARA MEMBUAT TEMPAHAN MELALUI SISTEM MY BOOKING (PENTADBIR 

BAHAGIAN & PENTADBIR UTAMA) 

Langkah 1 

Sistem Mybooking boleh dicapai melalui alamat  http://mybooking.polikk.edu.my 

Rajah 1 : Paparan Skrin Laman Utama Mybooking 

Langkah 2 

Menu Pengurusan Tempahan Bilik 

1. Buka Maklumat Tempahan berstatus belum diluluskan 

2. Periksa Kekosongan, sekiranya terdapat kekosongan 

 

http://mybooking.polikk.edu.my/


  
 

3. Pentadbir Bahagian boleh meluluskan atau membatalkan permohonan 

4. Klik Simpan 

 

 
 

5. Permohonan tempahan bilik telah diluluskan dan dikemaskini oleh Pentadbir Bahagian 

6. Permohonan peralatan dalam permohonan proses hanya Pentadbir Utama saja boleh meluluskan 

permohonan (Peralatan) 

 



  
 

7. Permohonan Bilik telah diluluskan dan dikemaskinikan 

 

 

 

8. Permohonan tempahan peralatan hanya boleh diluluskan oleh Pentadbir Utama sahaja 



  
 

 
 

9. Permohonan Bilik dan Peralatan telah diluluskan 

 

 

 



  
 

PANDUAN CARA-CARA TEMPAHAN  KENDERAAN MELALUI SISTEM MY BOOKING (PENTADBIR 

BAHAGIAN) 

Langkah 1 

Sistem Mybooking boleh dicapai melalui alamat  http://mybooking.polikk.edu.my 

Rajah 1 : Paparan Skrin Laman Utama Mybooking 

Langkah 2 

Menu Pengurusan Tempahan Kenderaan 

1. Buka Maklumat Tempahan berstatus belum diluluskan 

2. Periksa Kekosongan, sekiranya terdapat kekosongan 

 

http://mybooking.polikk.edu.my/


  
 

3. Pentadbir Bahagian boleh meluluskan atau membatalkan permohonan 

4. Simpan 

 

 
 

5. Permohonan telah dikemaskinikan 

 


